Tytut szkolenia: Power Query od podstaw
Kod szkolenia: power-query-od-podstaw

Wprowadzenie

Szkolenie kierowane jest do 0s6b chcacych zapoznac¢ sie z Power Query - intuicyjnym narzedziem stuzagcym do przetwarzania,
czyszczenia oraz importu danych z réznych Zrodet. Zajecia obejmujg krotki wstep teoretyczny oraz szereg praktycznych zadan,
dzieki ktérym uczestnicy krok po kroku opanuja prace z narzedziem. Kurs trwa 14 godzin zegarowych i jest prowadzony w formie

warsztatowe;j.

Adresaci szkolenia

Szkolenie przeznaczone jest gtéwnie dla oséb, ktére na co dzien pracujg z danymi i chca usprawni¢ procesy ich przygotowywania,
w tym dla os6b, ktére nie mialy wczesniej stycznosci z Power Query i chcg pozna¢ narzedzie od podstaw, jak réwniez dla oséb

posiadajacych podstawowe umiejetnosci, ktére chca uporzadkowac wiedze oraz poznaé dodatkowe mozliwosci narzedzia.

Wymagania wstepne:

Podstawowa znajomos$¢ programu Microsoft Excel.

Cel szkolenia

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikow z funkcjonalnosciami Power Query - dodatku do Excela, ktory znaczaco utatwia
pobieranie, przeksztatcanie i integracje danych biznesowych. Szkolenie pozwala w sposéb praktyczny pozna¢ proces automatyzacii

pracy z danymi.

Po ukonczeniu kursu uczestnik:

« bedzie potrafitimportowa¢ dane z ré6znych zrodet takich jak pliki tekstowe, PDF czy API;
« bedzie wiedziat jak oczyszczac i przeksztatca¢ dane przy uzyciu narzedzi Power Query;
« bedzie potrafit wykorzystywac jezyk M do bardziej zaawansowanych operacji na danych;

« bedzie potrafit automatyzowaé zapytania oraz aktualizowa¢ $ciezki do plikéw za pomocag makr.

Czas i forma szkolenia
e 14 godzin (2 dni x 7 godzin), w tym wyktady i warsztaty praktyczne.
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Plan szkolenia

1. Wprowadzenie:

« Czym jest Power Query

« Do czego uzywamy Power Query
« Omoéwienie interfejsu narzedzia

« Edytor zapytan

2. Pobieranie (Import) danych z:

« Plikéw tekstowych oraz CSV

* Plikbw excelowych oraz PDF

« Folderow (w tym wczytywanie wielu plikéw jednoczesnie)

* Stron www oraz API

3. Praktyczne operacje na danych:

« Odpivotowywanie i oczyszczanie danych

« Filtrowanie i sortowanie danych

« Laczenie, rozdzielanie i grupowanie danych
« Wypetnianie kolumn i przestawianie kolumn

« Automatyzacja zapytan

4. Zaawansowane przeksztatcanie danych w edytorze zapytan:
« Typy danych i praca z danymi tekstowymi
« Praca z datg, czasem oraz danymi liczbowymi

« Lgczenie zapytan i tabel oraz funkcje

5. Dodatkowo:
« Dynamiczne Sciezki do plikow
« Wykorzystanie makr do aktualizacji Sciezek plikow zZrédtowych

* Wykorzystanie makr do od$wiezania query przy zmianie danych w komérce
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